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PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIO - CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO, ESTADO DE MINAS
GERAIS

O Presidente da Camara Municipal de Claudio, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais, divulga a abertura da selecdo para o Programa de Estagio do
Poder Legislativo Municipal, a ser regido pela Lei Federal n.2 11.788, de 25 de setembro de

2008, Lei Municipal n.2 1.224, de 24 de agosto de 2009 e demais legislagdes aplicaveis, além do
presente Edital, nos termos seguintes:

Capitulo | - Das Va Bolsa Auxilio e de Outros Direitos do E iario

Art. 12. O presente edital destina-se ao preenchimento de 4 (quatro) vagas de Estagiarios, no
ambito do Poder Legislativo Municipal, para estudantes em Direito e do Ensino Médio,
conforme o seguinte quadro de vagas:

Estudantes de Direito 02 J
Estudantes do Ensino Médio 02

§ 1°. O Edital também serd utilizado para formacdo do cadastro de reserva destinado a

graduandos e estudantes que preencherem os requisitos legais, visando admissdes posteriores,
caso necessario.

§ 22, O quantitativo de vagas oferecidas esta em conformidade com o artigo 17 da Lei Federal
n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, tendo por base o numero de cargos publicos existentes
no ambito do Poder Legislativo Municipal.

§ 3°. Os estagiarios admitidos na conformidade deste processo seletivo fardo jus a:

a) Se estudantes do ensino médio, a bolsa auxilio no valor de RS 460,97 (quatrocentos e
sessenta reais e noventa e sete centavos), pagos mensalmente;

b) Se estudantes do ensino superior, a bolsa auxilio no valor de RS 676,63 (seiscentos e
setenta e seis reais e sessenta e trés centavos), para o primeiro ano de estagio, e RS
773,27 (setecentos e setenta e trés reais e vinte e sete centavos), para o segundo ano

de estagio;
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c) Recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o periodo do estagio superar um
ano.

Capitulo Il — Disposicdes Preliminares

Art. 22, O estagio oferecido sera remunerado, na modalidade ndo obrigatéria.

Art. 32. A selecdo ndo visa a substituicdo de servidores publicos, tendo por finalidade
complementar a formagdao do estudante por meio de atividades praticas relacionadas aos
conteudos ministrados em sala de aula, possibilitando experiéncia profissional.

Art. 42, A validade dos termos de compromissos firmados ndo excedera a 31 de dezembro de
2022.

Art. 52, O processo seletivo sera regido por CSE — Comissdo de Selecdo de Estagio, composta
pelos seguintes servidores:

a) Paulo César Faria Martins, presidente da Comissao;
b) Nataniele de Almeida Rivetti Pereira, primeiro membro;
c) José Addo da Costa, segundo membro.

Paragrafo Unico. Competira a Comissdo a realizacdo de todos os atos descritos neste edital, os
quais deverdo ser documentados e arquivados em dossié proprio, devendo fazer publicar
listagem com os inscritos e aprovados.

Art. 62. Qualquer cidad3o podera impugnar este Edital, por escrito e fundamentadamente, no
prazo de 3 (trés) dias, a contar de sua publicagdo, cabendo o julgamento da impugnagdo a
Comissdo referida no artigo 59.

§ 12 As impugnagdes devem ser protocoladas diretamente na Secretaria da Casa Legislativa,
nao sendo admissiveis quando promovidas de outro modo.

§ 2° Da decisdo da Comissao de Selecdo de Estdgio acerca da impugnacdo ndo cabera recurso
administrativo.

Art. 72. Antes da efetivagdo da inscrigdo, o candidato devera tomar ciéncia de todo conteudo
do Edital, certificando-se que preenche os requisitos necessarios.

Paragrafo Unico. A realizagdo da inscricdo implica em conhecimento e aceitagdo dos termos do
Edital, ndo podendo o candidato alegar posteriormente desconhecer as regras aqui estatuidas.

Art. 82, Sdo requisitos para a inscricdo do candidato:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) Estar regularmente matriculado no primeiro ou segundo ano do ensino médio ou, no
caso de estudante em Direito, a partir do 52 periodo da graduacgao;,

c) Estar regularmente frequentando o curso pelo qual esta se candidatando ao estagio,
resguardando-se eventual auséncia de aulas presenciais em decorréncia da Pandemia
da Covid-19.

Procuradoria Juridica do Poder Legislativo de Cliudio, Estado de Minas Gerais - H.S/

Rua das Criangas, 137 - Centro - Claudio - MG - CEP: 35,530-000 - Tel.: (37) 3381-2475 - email: camara@camaraclaudio.mg.gov.br



Cdamara Municipal de Claudio

Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos;

Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas, de modo a
compatibilizar o estagio com seus estudos;

Estar em dia com obrigagoes eleitorais, caso seja eleitor;

Estar em dia com obrigagdes militares, para candidatos do sexo masculino com idade
correspondente;

Nao possuir nenhum vinculo de estagio vigente;

Ndo possuir vinculo empregaticio ou contratual com o Municipio de Claudio em seus
Poderes Executivo e Legislativo,;

Capitulo Ill — Das Inscricbes

Art. 92. As inscrigbes serdo realizadas na sede da Camara Municipal de Claudio, Estado de Minas
Gerais, situada a Rua das Criancas, n.2 137, bairro Centro, Claudio/MG, no periodo de 23 a 25
de fevereiro de 2021, das 08h00min as 17h00min.

§ 12 N3o serdo aceitas outras formas de inscrigdes.

§ 22 Os candidatos que possuirem menos de 18 anos de idade devem comparecer
acompanhados dos pais ou responsaveis.

§ 32 S3o documentos necessarios para efetivacdo da inscrigdo:

a)

b)
c)
d)

e)

gl

h)

i)

Ficha de Inscricdo, conforme modelo disponibilizado pelo Poder Legislativo no ato da
inscricdo, devendo ser preenchido pelo candidato, de forma legivel, sob pena de
indeferimento da inscricdo;

Curriculo completo do candidato;

Copia de documento oficial de identificacdo, preferencialmente RG;

Copia de CPF, podendo ser dispensada quando o respectivo numero ja se encontre
consignado no documento de identificacdo;

Declaracdo de escolaridade atual, emitida ha, no maximo, 30 dias, com expressa
especificacdo do ano em que o estudante estd matriculado (no caso de estudante do
ensino médio) ou do periodo da graduagao (no caso de estudante de Direito);
Declaragdo de frequéncia regular na instituicdo de ensino, ressalvada participagdo
virtual em decorréncia da pandemia da Covid-19;

Boletim escolar ou declarac3o correspondente, para os estudantes do ensino médio,
relativo ao ultimo ano cursado, para andlise das notas em todas as disciplinas;

Histdrico escolar ou declaragdo correspondente, para os estudantes de ensino superior,
com as notas/men¢des do ultimo ano/semestre cursado, para analise das notas em
todas as disciplinas;

Documentos comprobatorios acerca da conclusdo de cursos de extensdo, como cursos
de informatica, de inglés, de secretariado e outros, caso possua;

Documentos comprobatorios acerca de eventual experiéncia profissional noutras areas
ou estagios, caso possua;
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k) Fornecimento de numero de telefone e endereco de e-mail validos para que o estagiario
seja contatado posteriormente;

§ 42 A auséncia de quaisquer documentos referidos no artigo anterior implicard em invalidagdo
da inscrigdo,

Art. 10 O periodo de inscrigbes ou relativo as demais etapas do processo seletivo poderdo ser
prorrogados por necessidade técnica ou operacional, a critério do Poder Legislativo Municipal.

Art. 11 As informacdes prestadas no formulario de inscrigdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato, razdo pela qual eventuais declaragbes falsas ou inexatas poderdo determinar o
cancelamento da inscricdo, além de eventual ressarcimento ao erario e comunicagdo as
autoridades competentes para fins de responsabilizacdo penal, se for o caso.

Art. 12 A inscri¢do sera gratuita.

Capitulo IV — Do Processo Seletivo

Art. 13, O processo de sele¢do consistira em:

a) Anadlise da documentacdo pessoal;
b) Analise do histérico escolar;

c) Andlise do curriculo;

d) Entrevista pessoal.

Art. 14, As etapas referidas no artigo anterior serdo de carater eliminatério e classificatorio,
totalizando 100 (cem) pontos, conforme seguinte tabela:

- R i..l .I_ __._: L = ".r'._.. T Eh_:‘-. .:I I:r_lr_ I““ -:n-.-. .._ ."Ii'.-.- = ll_ i — -...i. i -
Andlise de Eliminatorio - S
pessoal |
Analise de histérico Classificatorio 25 pontos 15 pontos |
Analise de curriculo Classificatério 25 pontos — o
~ Entrevista Classificatorio e 50 pontos 30 pontos
. Eliminatario
Total =2 - 100 pontos 3

§ 12 A avaliacdo das notas obtidas no histérico escolar levara em conta todas as disciplinas,
devendo ser realizada a média das notas obtidas pelo aluno em relagdo a quantidade de
matérias, conforme tabela abaixo:
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Media infériur as0 ‘ i i 3 pontos

Média maior que-ED e menor que 60 B 5 pontos

- Eﬂé‘diTﬂiquL-IE 60 e menor que 70 10 pontos
Média maior que 70 e menor que 80 L 15 pontos
Média maior que 80 e menor que 90 20 pontos
Média superior a 90 25 pontos

§ 22 A analise de curriculo sera feita mediante a apresentacdo de documentos comprobatorios
relativos a cursos de extensdo ou experiéncia profissional, cujo valor sera de, no maximo, 25
pontos, deferidos pela Comissdo de Admissdo de Estagio segundo lista classificatéria dos
candidatos, relativamente ao quantitativo de cursos extracurriculares e experiéncia profissional
individualmente aferidos.

§ 32 As entrevistas serdo realizadas visando avaliar o preparo do candidato para desenvolver as
atividades junto a Cdmara Municipal de Claudio, levando-se em conta os seguintes aspectos:

a) O candidato compreende a relevancia de sua participagdo nos servicos publicos
prestados pelo Poder Legislativo;

b) O candidato tem conhecimentos prévios quanto a relevancia do Poder Legislativo e as
suas atribuicées;

c) O candidato se manifesta de forma coerente e coesa;

d) O candidato demonstra fluéncia no discurso;

e) O candidato demonstra familiaridade com a Administragdo Publica;

f) O candidato apresenta justificativa para o ingresso no estagio;

g) O candidato revela-se disponivel para dedicar-se as atividades;

h) O candidato explicita e defende a contribuigdo que pretende dar ao Poder Legislativo;

i) O candidato compreende a importancia do estagio em sua formacgao;

j) O candidato entende a importancia dos estudos para angariar sucesso em sua vida
profissional.

§ 42 A pontuagdo maxima que podera ser obtida pelos candidatos, na entrevista, sera de 50
pontos, mediante analise da comissao a partir dos critérios fixados no paragrafo anterior.

§ 52 0 agendamento das entrevistas sera comunicado aos candidatos por meio do nimero
telefénico informado no formulario de inscricdo, ou por e-mail, a critério da Comissdo,
garantindo-se intervalo entre as entrevistas para evitar aglomeragdo de pessoas na sede do
Poder Legislativo Municipal.

§ 62 Deverdo ser lavradas atas sucintas acerca das entrevistas realizadas.

Art. 15. A classificacio dos candidatos sera publicada pelo Poder Legislativo no sagudo da
Camara Municipal de Claudio e no seu site, além de ser enviada aos e-mails pessoais indicados
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pelos candidatos, devendo ocorrer em ordem decrescente da nota final obtida pela soma da
analise do historico escolar + analise de curriculo + entrevista.

Art. 16. Havendo empate, sera considerada em ordem decrescente a nota obtida na entrevista,
e, permanecendo o empate, o candidato de maior idade prevalecera.

Art. 17. O candidato podera interpor recurso contra a classificagdo final do processo seletivo,
no prazo de dois dias Uteis apos sua publicacdo, por escrito e de maneira motivada, mediante
protocolo junto a Secretaria da Casa.

Paragrafo Unico. Caberd o julgamento do recurso a Comissdo, que, em decisdo fundamentada,
podera deferir ou indeferir a pretensdo do candidato recorrente, fazendo-se publicar a decisdo
final.

Art. 18. Convalidada a classificacdo final, os estudantes classificados dentro do numero de
vagas serdo convocados, mediante Portaria, na qual devem estar consignadas as condigbes
para efetivacdo da admissdo.

Paragrafo unico. Além dos documentos apresentados na inscrigdo, poderdo ser solicitados
outros de natureza complementar, segundo posicionamento da Secretaria Contabil e de
Recursos Humanos da Casa.

Capitulo V — Das Disposi Finais

Art. 19. A presente sele¢do tem periodo de vigéncia de 06 meses, podendo ser renovado por
igual periodo.

Art. 20. A substituicdo dos estagiarios, por desisténcia ou ndo atendimento dos requisitos,
obedecera ao resultado final desta selegdo, porquanto ainda estiver vigente.

Art. 21. Havendo disponibilidade de novas vagas, ocorrera a convocagao dos suplentes segundo
ordem classificatoria.

Art. 22. Os casos omissos serdo dirimidos pela presidéncia da Casa Legislativa, em conjunto com
a procuradoria juridica.

Art. 23. A inexatiddo ou irregularidade nos documentos, verificados a qualquer tempo,
acarretardao a nulidade de inscricdo e de todos os atos subsequentes, sem prejuizo das medidas
administrativas, civeis e criminais cabiveis.

Art. 24, O estagio ndo obrigatorio regido por este procedimento de Admissdo ndo acarretara
vinculo empregaticio de nenhuma natureza.

Art. 25. Durante a vigéncia do estagio, o estudante devera comprovar, a cada triénio, a
regularidade da matricula e frequéncia no respectivo curso (ensino médio ou graduagao).

Art. 26. A procuradoria juridica da Casa devera aferir a regularidade do termo de compromisso
firmado pelo Poder Legislativo com o estagiario e a instituicdo de ensino.
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Paragrafo Unico. O estagiario ndo poderd iniciar suas atividades sem a lavratura do termo de
compromisso e sem a contratagdo do seguro contra acidentes pessoais prevista no artigo 99, IV,
da Lei Federal n.? 11.788/2008.

Art. 27, Portaria da presidéncia da Casa Legislativa ira dispor sobre:

a) Supervisor de Estagio, que devera ser servidor publico integrante do Poder Legislativo
Municipal na respectiva area de atuacao;

b) Horario do estagio, observada compatibilidade com a jornada regular de ensino do
estagiario.

Art. 28. Devera ser arquivado dossié comprobatorio da relagdo de estagio, a ser apresentado a
eventual fiscalizacdo do Ministério do Trabalho.

Art. 29. E de responsabilidade exclusiva do candidato a observincia dos procedimentos e
prazos estabelecidos neste Edital, bem como acompanhar, por meio das publicagdes do Poder
Legislativo, eventuais retificagdes do certame.

Claudio/MG, 17 de fevereiro de 2021.

f
TI RITACA

Presidente da Cdmara Municipal de Claudio/MG
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